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TERMO DE REFERENCIA

EDITAL 03/2026 COTAGAO ELETRONICA (DIVULGAGAO ELETRONICA) PARA
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE MIDIA
DE INTERNET (REDE SOCIAL E COMUNICAGAO) PARA EXECUGAO DO TERMO DE
FOMENTO (SEI 2031488) - PLATAFORMA TRANSFEREGOV.BR n° 966356/2024

A Associacao de Resisténcia Cultural da Comunidade Quilombola Manzo Ngunzo Kaiango,
organizagao da sociedade civil, sem fins lucrativos, com sede a Rua Sao Tiago, n°® 216 — Bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.260-500, inscrita no CNPJ sob n°
07.981.042/0001-08, neste ato representada por sua Presidente, Cassia Cristina da Silva,
Carteira de Identidade n° 6.880.610 — PC/MG e CPF n° 902.347.236-53, torna publica a
abertura do processo de Cotacgao Prévia de Pre¢o-Divulgagao Eletrénica N° 03/2026 para
contratagdo de pessoa juridica para prestacao de servicos de Midia de Internet (Rede Social
e Comunicagédo) para o projeto “Casa da Gente” - Transferegov, celebrado por meio do
Termo de Fomento n° 966356/2024, do Ministério da Cultura, conforme as condi¢des, critérios
e prazos fixados no presente Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal n°® 13.019/2014
e de seu regulamento - Decreto 8.726/2016, pelas condi¢des exigidas neste documento.

1- ESCLARECIMENTOS

As propostas para este Termo de Referéncia serdo recebidas de 28/08/2026 a 14/09/2026,
pelo e-mail casadagentemanzo@gmail.com, ou via Correios para o enderego indicado no
preambulo. A proposta devera fazer referéncia, impreterivelmente, ao TERMO DE
REFERENCIA - COTAGAO PREVIA DE PRECO-DIVULGAGAO ELETRONICA N° 03/2026
— CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE MIDIA
DE INTERNET (REDE SOCIAL E COMUNICAGAO).

2 — OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica com sede ou filial na Regido Metropolitana de Belo
Horizonte/MG, que possua profissional ou profissionais com ensino superior completo,
vivéncia em projetos sociais e experiéncia em atividades caracteristicas da cultura de matriz
afro-brasileira, para prestacdo de servicos de Midia de Internet (Rede Social e
Comunicagao) na execucgao das atividades previstas no plano de trabalho e no cronograma
fisico do Termo de Fomento n° 966356/2024.

3 —JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacao dos servigos descritos justifica-se pela necessidade de:

* | - Otimizagao dos recursos financeiros disponiveis através de ampla consulta de mercado;
* |l - Garantia da qualidade técnica dos servigos prestados por profissionais especializados;

* [Il - Atendimento a legislagdo vigente e normas regulamentadoras que regem o uso de
recursos publicos, garantindo a plena rastreabilidade e transparéncia das contratagdes no
sistema Transferegov.br.

A presente contratagdo visa cumprir as metas e etapas constantes do Plano de Trabalho
aprovado, que acompanha o Termo de Fomento n°® 966356/2024 — Transfere.gov.
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4 — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E REQUISITOS

4.1 - Os servigos serao prestados, em conformidade com as demandas da contratante, nos
locais de execucgao/realizacédo das atividades do projeto em Belo Horizonte/MG.

4.2 - DAS ATRIBUICOES

A. Estratégia e Planejamento

-Desenvolver o plano de comunicagao digital do projeto, alinhado aos seus objetivos e
publico-alvo.

-Criar e gerenciar o calendario editorial mensal de publicagdes para as redes sociais
(Instagram, Facebook, LinkedIn, TikTok, etc.).

-Mapear oportunidades de pautas, campanhas sazonais e parcerias digitais.

B. Criacao de Contetudo (Copywriting e Design)

-Redigir textos (legendas, roteiros, artigos, newsletters) com linguagem adequada a
identidade do Projeto Casa da Gente.

-Produzir, editar e adaptar pecas graficas (cards, banners) e audiovisuais (Reels, videos
curtos) basicos para alimentagéo das redes.

-Garantir a qualidade técnica, gramatical e visual de todas as publicactes.

C. Gestao de Redes Sociais e Comunidade

-Programar e publicar os conteudos aprovados nas plataformas digitais.

-Realizar o monitoramento diario das redes, interagindo com o publico (responder
comentarios, mensagens diretas e mengodes) de forma agil e empética.

D. Analise de Dados e Relatérios

-Monitorar as principais métricas de desempenho (engajamento, alcance, conversao,
crescimento de base).

-Elaborar relatérios mensais de resultados, apresentando insights e sugestdes de melhoria
continua para as proximas agoes.

4.3 — PERFIL E REQUISITOS

-Formacao concluida em Comunicagao Social, Jornalismo, Relagdes Publicas, Publicidade,
Marketing ou areas correlatas (ou experiéncia pratica comprovada equivalente).

-Dominio avangado de ferramentas de gestdo de redes sociais e design basico (ex: Canva,
Adobe Express, pacote Adobe).

-Excelente comunicacgao escrita e verbal (ortografia e gramatica impecaveis).
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-Apresentacao de portfolio com trabalhos anteriores de gestao de redes e criagado de
conteudo.

5 —DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 - Poderao participar desta Cotacdo Prévia de Preco empresas (MEI, ME e EPP),
Organizagdes da Sociedade Civil - OSC e cooperativas de prestagcéo de servigos pertencentes
ao ramo de atividade relacionado ao objeto da cotagdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, desde que atendam as exigéncias contidas neste Edital.

5.2 - Comprovar, por meio de curriculo ou portfélio de atuagao, a capacidade técnica para
prestacao dos servicos, demonstrando experiéncia em atividades similares as especificadas
no objeto, bem como, em projetos culturais correlatos que evidenciem a competéncia na area
com enfoque na cultura urbana. Preferéncia para pessoas negras, LGBTQIA+, que se
identifiquem pertencentes as religides de matrizes africanas. Disponibilidade para trabalhar no
formato de trabalho hibrido.

5.3 - Nao poderao participar pessoas juridicas que se encontrem sob faléncia, concordata,
concurso de credores ou dissolugao; pessoas juridicas estrangeiras que nao funcionem no
pais; empresas em consorcio; nem aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar
ou contratar com a Administracao Publica ou punidas com suspensao do direito de licitar e
contratar.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1 - A proposta devera ser encaminhada digitada em papel timbrado, ndo podera ter
emendas, rasuras ou entrelinhas, devera estar datada, conter a razido social, endereco
completo, telefone e e-mail e devera estar assinada pelo representante legal. Todos os valores
deverao estar expressos em moeda nacional corrente e a proposta deve ter validade nao
inferior a 30 (trinta) dias consecutivos.

6.2 - O preco proposto devera incluir todos os custos/beneficios, impostos, taxas, tributos e
encargos, seguros, transportes, hospedagem, alimentacado e demais despesas de qualquer
natureza incidentes sobre a execugao do objeto desta Cotagéo Prévia de Prego.

6.3 - Cada proponente devera apresentar apenas uma proposta.

6.4 - Nao serao admitidos cancelamentos, retificagcdes de pregos ou alteragdes nas condigdes
estabelecidas, uma vez enviadas as propostas.

7—DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 - A selecao observara, prioritariamente, a capacidade técnica do proponente, comprovada
mediante curriculo ou portfélio, sendo posteriormente analisada a compatibilidade do valor
apresentado com os precgos praticados no mercado e com a disponibilidade or¢camentaria do
projeto.

7.2 — Na avaliagao curricular: A Diretoria da instituicdo analisara a experiéncia comprovada
pela pessoa juridica, considerando o curriculo do profissional responsavel pela execug¢ao dos
Servicos.

1. Experiéncia comprovada na execugao de projetos culturais;

2. Experiéncia compativel com o objeto da contratagéo;

3. Capacidade técnica demonstrada por curriculo ou portfélio;

4. Compatibilidade da proposta com as necessidades do projeto.
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7.3 — Avaliagao da Documentagdo: Sera verificada a conformidade da documentacao
apresentada por cada proponente com todas as exigéncias estabelecidas neste Edital.

7.4 — Critério de Selegdo Final: Sera selecionada a pessoa juridica que apresentar a
proposta mais vantajosa para a execug¢ao do objeto, considerando a capacidade técnica, a
documentacdo apresentada e a compatibilidade do preco com os valores de mercado.

7.5 - Seréo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias contidas no item

7.1 ou apresentem valores excessivos ou manifestamente inexequiveis, oferegcam vantagens
ou alternativas nao previstas, de interpretagcdo dubia ou rasuradas, ou ainda, que contrariem
no todo ou em parte o presente edital.

8 — DA DIVULGACAO E DAS CONDICOES PARA A CONTRATACAO

Os resultados do processo de selecao das propostas serao homologados na Plataforma
Transfere.gov e enviados para o e-mail das concorrentes que participaram do processo de
cotacao eletrébnica e disponibilizados no site da instituicdo. Essa medida visa garantir a
transparéncia e a publicidade dos resultados, permitindo que todos os participantes tenham
acesso as informacodes de forma clara e objetiva.

Todas as informagodes relativas ao processo serédo divulgadas na Plataforma Transfere.gov,
que pode ser acessada pelo médulo de acesso livre: https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/sistemas/acesso-livre, e no site da instituicdo através do endereco eletrbnico:
https://corpuslab.info/kilombomanzo/

8.1 — Apresentar documentag¢ao, conforme descrito:

Ap6s a divulgacao do resultado, a empresa selecionada sera notificada e devera apresentar
para a contratagao os seguintes documentos em formato digital PDF:

| - Certidoes Negativas de Débitos (CNDs): Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista.
Il - Copia do Cartao CNPJ.
[l - Copia do Contrato Social (se aplicavel).

IV - No caso de Organizagbes da Sociedade Civil (OSCs): Estatuto Social e Ata de Posse da
Ultima diretoria empossada.

V — Certificado de Microempreendedor individual (se aplicavel)
VI - Copia do documento de identificagdo (Registro Geral - RG) do representante legal.

8.2 - Apos anadlise da documentacédo, o representante legal da pessoa juridica selecionada
sera convocado para a assinatura do contrato de prestagao de servigos no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

9 — DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia da contratacao sera de 11 (onze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo.

10 -DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias uteis apds a emissao da nota fiscal
dos servigos prestados, por meio de transferéncia bancaria eletrénica via Transferegov, em
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nome da pessoa juridica, conforme dados bancarios informados pela Contratada.

Além da apresentacao da nota fiscal eletrénica e dos relatérios parciais, a contratada devera
enviar, juntamente com a nota fiscal eletrénica para fins de quitacdo dos valores, as seguintes
certiddes negativas: municipal, estadual, federal, trabalhista e do FGTS.

A nota fiscal eletrbnica devera ser apresentada com a inclusdo do cédigo de servigo que
corresponda aos servigcos prestados pela empresa contratada. Portanto, é essencial que a
contratada tenha no seu Cartao CNPJ o Codigo Nacional de Atividade Econémica (CNAE)
que se adeque ao servico realizado.

10.2 - O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizacdo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela Contratante.

1 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1- As especificagdes técnicas detalhadas e o cronograma de execugdo das acoes
necessarias ao desenvolvimento do projeto serdo construidos junto a contratante
posteriormente ao contrato.

11.2 - Para quaisquer duvidas ou pedidos de esclarecimento, os interessados deveréo enviar
um e-mail para casadagentemanzo@gmail.com, com o assunto "Esclarecimentos Edital
03/2026".

113 -. E vedada a contratagdo de pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem em
quaisquer hipéteses de impedimento ou vedagéao previstas na Lei n® 13.019/2014 (MROSC),
no Decreto n°® 8.726/2016, quando aplicavel, no instrumento de parceria, nas normas da
concedente e demais legislagcbes pertinentes, cabendo ao contratado declarar, sob sua
responsabilidade, a inexisténcia de impedimentos para a contratagao.

114 — A apresentacdo da proposta implica plena ciéncia e aceitagao das disposi¢des deste
Edital, bem como, declaragdo de que o proponente atende a todos os requisitos legais para
contratagdo e ndo incorre em quaisquer hipoteses de impedimento previstas na legislagéo
aplicavel

9.5 - A Associacdo de Resisténcia Cultural da Comunidade Quilombola Manzo Ngunzo
Kaiango reserva-se o direito de revogar ou anular o presente processo de cotagéo eletrbnica,
total ou parcialmente, por razdes de interesse institucional, conveniéncia administrativa ou por
constatacdo de vicio que comprometa sua legalidade, sem que disso decorra direito a
indenizac&o aos participantes.

Belo Horizonte, 26 de agosto de 2026.
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CASSIA CRISTINA DA SILVA

Cassia Cristina da Silva

Representante legal
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